
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 
Муниципальное образование
«Бабаюртовский район»

Администрация муниципального района

Постановление

«У; » '<:<!■  ■ 1 2019 г.

Об утверждении форм документов, необходимых в целях 
выполнения требований законодательства в области 

персональных данных в администрации муниципального района
«Бабаюртовский район»

В целях выполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства 
Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. №687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 
без использования средств автоматизации», постановления Правительства 
^Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. №1119 «Об утверждении 
требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных», постановления 
Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. №211 
«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, 
операторами, являющимися государственными или муниципальными 
органами», • приказа Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 30 апреля 2009 г. №141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля», администрация муниципального района постановляет:
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l . Утвердить формы документов, необходимых в целях выполнения 
требований законодательства в области персональных данных:

-  Уведомление о факте обработки персональных данных без 
использования средств автоматизации (ПРИЛОЖЕНИЕ № 1);

-  Обязательство о соблюдении конфиденциальности персональных данных 
(ПРИЛОЖЕНИЕ № 2);

Правила ведения журнала регистрации персональных данных, необходимых для 
однократного пропуска, на территорию администрации муниципального района 
(ПРИЛОЖЕНИЕ № 3);

■ ?: L2. Ввести в действие вышеуказанные формы документов с 20 апреля 2019
года.

3, Ответственным за ведение форм документов, необходимых в целях 
выполнения требовании законодательства в области персональных данных, 
назначить начальника Управления делами администрации Дибирову Джамилю 
Солтахаповну,

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.

■ Ы Л  ** , *

И.о. главы муниципального района Д.П. Исламов
исп. Дибирова Д.С. 
тел: 2-11-92 копия: в дело, в адрес
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Приложение №1
к постановлению администрации 

муниципального района 
«Б аб аюрто вс кы й рай он»

от < # »  2019 г. №с6Г7„  у

Уведомление о факте обработки персональных данных 
без использования средств автоматизации

Я, ______ _

паспорт серин 
выдан

дата выдачи «____»__________________ г.

работающий(ая) в должности

(должность, наименование структурного подразделения)
проинформирован(а):

-  о факте обработки мною персональных данных, обработка которых осуществляется
Администрацией муниципального района (далее - Оператор) без использования средств 
автоматизации* * *; ■
' -  о категориях обрабатываемых персональных данных;

— о правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными правовыми актами 
федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской 
Федерации, а также локальными правовыми актами Оператора.

* обработка персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных 
либо извлеченных из такой системы, считается осуществленной без использования средств 
автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как 
использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого 
из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

Я предупрежден(а) о том, что в случае нарушения установленного законодательством Российской 
Федерации порядка сбора, хранения, использования шги распространения персональных данных я несу 
ответственность, предусмотренную ст. 13.11 КоАП РФ.

(фамилия, имя, отчество) 
№

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение №2
к постановлению администрации 

муниципального района 
«Ьабаюртовекий район»

' 4£)\ С t 2019 г. №;ОТ

Обязательство о соблюдении конфиденциальности персональных данных

Я, _______ __________________ __________  ________ _______ _
(фамилия, имя, отчество)

паспорт се) 
выдан

)И И

дата выдачи «____ »

работающий(ая) в должности

-------- (должность, наименование структурного подразделения)

1юедупренщен(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с 
должностным регламентом мне будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные 
данные. Настоящих добровольно принимаю на сеоя Обязательства,

1. Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные данные, 
которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных
обязанностей.

2. В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные
данные, сообщать непосредственному начальнику.

3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды.
4. Выполнять требования действующего законодательства Российской Федерации в сфере 

(облает) обработки и обеспечения безопасности персональных данных.
■ 5. После расторжения со мной служебного контракта (трудового договора) не разглашать и не

Предавать третьим лицам известную мне информацию* содержащую персональные данные.

Я предупрежден(а) о том, что в случае разглашения мной сведений, касающихся персональных 
данных, или их утраты я несу ответственность, предусмотренную КоАП РФ.

*
----------------------- ------------------------------- (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение №3
к постановлению администрации 

муниципального района 
«Бабаюртовскин район» 

от « / f t  2019 г. №с?/у

Правила ведения журнала регистрации персональных данных, 
необходимых для однократного пропуска на территорию администрации

муниципального района

: В соответствии с Положением об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации , 
утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 
сентября 2008 г. N 687 и в целях обеспечения антитеррористических 
мероприятий:

1.Обеспечить ведение журнала с указанием персональных данных 
(фамилия, имя, отчество) лиц для их регистрации при однократном пропуске 
на территорию администрации муниципального района;

2.0бработку персональных данных осуществлять без использования 
средств автоматизации путем занесения шариковой ручкой в журнал в 
момент пропуска на территорию администрации;

3.Запрашивать у субъектов персональных данных фамилию, имя, 
отчество и цель визита в администрацию муниципального района;

4.0пределить охранников административного здания имеющими доступ 
к журналу регистрации, а также ответственными за ведение и сохранность 
журнала;

. 5.Персональные данные лиц при однократном пропуске на территорию 
администрации муниципального района заносить в журнал со слов субъекта 
персональных данных без подтверждения подлинности персональных
данных.

. 6 .Определить местом хранения журнала рабочий стол охранников 
административного здания.


